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4. Acronimi

TERMINE DESCRIZIONE

SEIA Servizi digitali per I’Ecosistema rurale, Agricolo, naturale
SIT regionale Servizi di Informazione Territoriale
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SIRP Sistema Informativo Regione Puglia

Sistema Informativo Nazionale per la Gestione delle Risorse Idriche

SIGRIAN in Agricoltura
SGPD Sistema di Gestione dei Procedimenti Digitali
Codice Unico di identificazione delle Aziende Agricole, & il codice
fiscale dell'azienda agricola e deve essere indicato in ogni
CUAA comunicazione o richiesta dell'azienda trasmessa agli uffici della
Pubblica Amministrazione
Centri Autorizzati di Assistenza Agricola (CAA) a cui AGEA puo
CAA delegare per atti dichiarativi
UMA Utenti Motori Agricoli
OOPP Operatori Professionali
Business Process Model and Notation - rappresentazione grafica
BPMN usata per specificare i processi aziendali in un business process
modeling
GDPR General Data Protection Regulation
PM Profile Manager
Sistema Pubblico di Identita Digitale
SPID
Unione Europea
UE

e
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TERMINE DESCRIZIONE

Banca Dati Certificata
BDC

Tabella 1 — Acronimi

5. Scopo del documento

Scopo del documento e quello di guidare gli operatori attraverso il processo di verifica delle
domande senza richiesta di carburante, presentate tramite I'applicativo UMA. L'obiettivo e fornire
gli strumenti necessari a una conoscenza approfondita delle procedure per valutare le domande in
modo efficace, garantendo accuratezza, conformita normativa e ottimizzazione dei tempi di
lavorazione. Il manuale si focalizza sulle attivita di controllo e validazione, semplificando la gestione

delle domande UMA.

A titolo puramente esemplificativo, € stata scelta un’azienda agricola operante per conto proprio,
tuttavia le stesse modalita di valutazione della domanda trovano applicazione anche per le altre

tipologie di azienda che presentano la domanda senza richiesta di carburante.

6. Contesto di riferimento

Il manuale é rivolto a:

e Funzionari, istruttori e operatori incaricati della gestione delle istruttorie UMA.
e Responsabili delle procedure di verifica e approvazione delle domande nel settore

agricolo.

7. Accesso a Servizi Digitali

All’apertura dell’applicativo UMA, I'utente si trova di fronte alla pagina di benvenuto:

e
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Regione Puglia

REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it

—_— UMA Utente Azienda
= 2> % : )
- & REGIONE PUGLIA 24 © Messagg @ Azienda titolare di test

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di procedere con |la compilazione di una nuova domanda & necessario provvedere all'aggiornamento del fascicolo aziendale.

Seleziona la voce del menu per cominciare.

Figura 1 — Pagina di benvenuto UMA

Per accedere alle funzionalita € necessario premere sul pulsante che consente di aprire il menu

laterale «Servizi Digitali»:

UMA Utente Azienda
> o - i
@ @ REGIONE PUGLIA ] @ Messagg) @ Azienda titolare di test

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Primadi I s ) Iaggi fasci iendals

Seleziona la voce del menl per cominciare.

Figura 2 — Menu laterale “Servizi Digitali”

Alla pressione del pulsante, compaiono le voci di menu previste per il profilo con cui si sta

operando. Scegliere «Gestione delle domande»:
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REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it

UMA

| !I (9 o Messagg @ Utente Azienda

REGIONE PUGLIA Azienda titolare di test

£0% SERVIZI DIGITALI

GESTIONE DELLE
DOMANDE

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.
La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di praced | compilazione di . ) fere allaggi | fascicolo aziend

Seleziona la voce del mend per cominciare.

Figura 3 — Gestione delle domande

Espandendo la voce «Gestione delle domande», compare la voce: «Elenco delle domande»:

REGIONE PUGLIA > SEIA > UMA A- A+ it
uviA —
Ill ﬁ Q 2178 Notifiche @
' REGIONE PUGLIA Martina Franca
GESTIONE DELLE
AN
DOMANDE

= Elenco delle domande

Benvenuti nell'applicativo UMA per:
La presentazione delle domande di assegnazione carburante con accisa agevolata.

La registrazione telematica dei prelievi di carburante agricolo.

Attenzione! Prima di procedere con la compilazione di una nuova domanda & necessario provvedere all'aggiornamento del
fascicolo aziendale.

Seleziona la voce del menl per cominciare.

Figura 4 — Gestione delle domande: Elenco delle domande

8. Elenco delle domande

Selezionando la voce «Elenco delle domande» I'utente viene reindirizzato a una pagina che mostra,

in forma tabellare, tutte le domande presentate:

SEiA - Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante Pagina 9 di 57

Regione Puglia




Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Réglons Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Elenco delle domande
i di ricerca ~
10 v |elementi per pagina
Data Data ultima
Numera ereazione modifica
domanda a Tipologia domand. Codice/Stato domand: Protocollo A A Attivit Assegnatario
Domandasermpiicata - Conto | [N 05-09-2025 08-03-2025 Vatazione Comune d Mariina
propro N ISTRUTTORIA 051 746 comanca Franca ~
I e
PRESENTATA @
Domandaondinara -seviziver | [N 02-08-2025 -
PRESENTATA 1638 @

01-0-2025 02.08.2025 Firma

o -
o

Domanda ardinaria - Conto L —— 27-08-207
propo HUSA CONESITO

USA CON ESITO

32 0 Franca

#USA CONESTO 1638
o

CHIUSA CON ESITO

8-08-2025 27-08-2025
421

A

« <@ > »

Figura 5 — Elenco delle domande

Per cercare una domanda specifica espandere la sezione «Filtri di ricerca», cliccando sul pulsante:

Elenca delle domande

10 v |elementi per pagina

oata Data ultima
Numero creazione modifica
domanda A v Attitd Assegnatario
- - - ps
@
- - T @
0a-2 o \ .
638 @
m @
o 5 ) P
o o2 -
. ~
@
“ . ora | Comumedih )
T @
@
. o \ ®
.

Figura 6 — Espandere sezione Filtri di ricerca

La sezione «Filtri di ricerca» permette di applicare dei criteri per individuare agilmente la domanda

d’interesse. Alla pressione del pulsante «Ricerca», la tabella in basso viene aggiornata mostrando le

e
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domande che rispettano i criteri inseriti. Il pulsante «Pulisci» permette di sbiancare i parametri

configurati per tornare alla situazione inziale.

Elenco delle domande

Filtri di ricerca

Soggetto @ Data creazione da Data creazione a:

Stato: ipologia domanda:
Seleziona uno stato ~ Seleziona una tipologia ~

Codice domanda Protocollo

Figura 7 — Filtri di ricerca

Ogni riga in tabella corrisponde a una domanda presentata.
Le colonne invece forniscono dettagli riguardo alla domanda, indicando:

Il numero identificativo della domanda

o Il soggetto che ha presentato la domanda

e Llatipologia della domanda

e |l codice e lo stato in cui si trova la domanda

e |l protocollo

e ladata dicreazione

e Lladatain cui é stata effettuata I'ultima modifica

e L’attivita, ovvero lo step di lavorazione da svolgere affinché la domanda avanzi al
passaggio successivo

e |’assegnatario, vale a dire I'utente che ha in carico la domanda

e | pulsanti attivi, cioé le azioni che & possibile eseguire sulla singola domanda

Lo stato in cui si trovano le domande presenti in tabella determina le azioni che & possibile

effettuare.

e
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Elenco delle domande

NEGATIVO

Filtri di ricerca v
10 v |elementi per pagina
Data Data ultima
Numera creazione madifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo A~ Av Attivita Assegnatario
Domanda semplificata - Conto ] 05-09-2025 08-09-2025 Valutaziane Comune di Martina
proprio INISTRUTTORIA 1051 17:46 domanda Franca -
| @
Domanda di assegnazione in [ ] 05-09-2025 05-09-2025 Assegnazione Comune di Martina G
anticipo - Conto proprio PRESENTATA 1007 17:36 Domanda Franca ®
Domandaordinaria - Senvziper | [ M 02-09-2025 0205-2025 Assegnazione Comune di Martina =
contoterz PRESENTATA 1638 1738 Domanda Franca ®
e ] 02-09-2025 02-0-2025 Comune di Martina ®
icl CHIUSA CONESITO 15:39 16:38 Franca
NEGATIVO
Rendicont ] 02-09-2025 02-09-2025 Comune di Martina ®
richies egnazione CHIUSA CON ESITO 161 1455 Franca
Servizi per conto terzi NEGATIVO
Domanda ordinaria ] 01-09-2025 02-05-2025 Firma Comune di Martina
Trasformazione di latte INISTRUTTORIA 1511 1647 Franca ~
I ®
Domanda ordinaria - Conto I 27-08-2025 27-08-2025 Riapr Istruttoria Comune di Martina =
proprio CHIUSA CONESITO 1506 1743 Franca ®
POSITIVO
o | ] 26-08-2025 01-09-2025 Comune di Martina ®
" CHIUSA CON ESITO 132 1510 Franca
NEGATIVO
Domanda ordinaria - Conta ] 08-08-2025 27-08-2025 Comune di Martina ®
proprio CHIUSA CON ESITO 121 1454 Franca

Le azioni che ¢ possibile effettuare grazie ai pulsanti attivi sono le seguenti:

A

~
v
¥

Figura 8 — Elenco delle domande: Stato e Azioni

e «Rilascia» 7 : permette di cedere la presa in carico della domanda affinché possa essere

lavorata da un altro utente. Questa azione attiva il pulsante «Prendi in carico»

dall’ultimo salvataggio

«Esegui» V : permette di riprendere la compilazione della domanda in contesto partendo

e «Dettaglio» @ : permette di consultare la domanda in sola visualizzazione, senza la

possibilita di apportare modifiche

e «Prendiin carico»

individuata la domanda d’interesse, premere il pulsante «Prendi in carico»

E

di dialogo avvertira I'operatore del buon esito dell’operazione:

' permette all'utente di prendere in carico la domanda. Una volta

1= . Lafinestra

e
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Operazione effettuata correttamente

O

Figura 9 — Conferma presa in Carico
Alla pressione del pulsante «Chiudi», la pagina verra aggiornata. Questa azione attiva il
pulsante «Esegui» . Per iniziare a lavorare la domanda, premere su quest’ultimo pulsante.

e «Assegna» i :permette di assegnare la domanda a un nuovo istruttore.
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

9. Funzionario

L'utente con ruolo «Funzionario» puo scegliere la domanda da prendere in carico dalla lista delle

=0

domande, premendo I'apposito pulsante «Prendi in carico» * :

Elenco d

elle domande

Filtri di ricerca

Vv
[10 ] clmenti per pagina
Data
Data ultima
Numero creazione modifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo AV ANV Attivita Assegnatario
Domanda senza 17-05-2025 17-09-2025 Assegnazione Comune di o
richiesta di carburante PRESENTATA 16:02 17:03 Domanda Crispiano @
Contto proprio
Rendicontazione senza 17-09-2025 17-08 Riepilogo Comund d
10:43 16:33 comunicazior v
@
« <@ > »
Figura 10 — Elenco domande: Prendi in carico
. . . . NP . ’e .
Successivamente cliccando il bottone «Esegui» puo iniziare la lavorazione dell’istruttoria.
Elenco delle domande
Filtri di ricerca M
-:* ementi per pagina
Data
Data ultima
Numero creazione modifica
domanda Soggetto domanda Tipologia domanda Codice/Stato domanda Protocollo ANV ANV Attivita Assegnatario
-
Domanda senza 17-09-2025 18-09-2025 e Comune di
richiesta di carburante PRESENTATA 16:02 08:21 Crispiano V
Conto proprio @
Rendicontazione senza 17-09-2025 17-09 Riepilogo Comune di k’]
richiesta di IN CONTRODEDUZIONE 10:43 16:33 Ccomunicazior Crispiano v
2 - Cont ®

10.

« <@ »

>

Figura 11 — Elenco domande: Esegui

Assegnazione Domanda

La prima azione che il Funzionario & chiamato a compiere & |'assegnazione dell’istruttoria.

Le scelte possibili sono le seguenti:

Scegliere un istruttore a cui affidare I'istruttoria

]
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e Autoassegnarsi la lavorazione dell’istruttoria

Assegnazione Domanda
Assegnazione Istruttore
Dati della domanda
Numero somanda Cogice domanasa Anno gi riferimento Numers UMA Nuova iserizione UMA
Il EES | [ — | =
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
I Domanda senza richiesta carburante I Azienda agricola I { Conto proprio J
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo meil compilatore Numero di telefono compilatare
Data Presentazione
‘ 17/09/2025 | =
Seleziona l'istruttore a cui assegnare la domanda Abilita il check per Fauta assegnamento della domanda:

Autosssegna

oo [
Figura 12 — Assegnazione domanda
Per scegliere un istruttore a cui affidare I'istruttoria, il funzionario deve scegliere una delle voci

presenti nella lista.

Assegnazione Domanda
Assegrazione Istruttore

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno diriferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
NO
Tipologia Domanda Tipologia i Azienda Tipologia di Attivit

CUAA Aziends Richiedente Ragione Socisle Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Humero di telefono compilatore

(T 420000 | [ N

Data Presentazione

[17r08r2025 ]

Seleziona l'struttore a cui assegnare la domanda Abilita il check per I'auto assegnamento della domanda:

l Autcassegna

&

Figura 13 — Assegnazione Domanda: Seleziona istruttore

Se invece desidera lavorare personalmente I'istruttoria puo autoassegnarsela e procedere in

autonomia alla sua compilazione.

=
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Assegnazione Domanda
Assegnazione Istruttore

Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda

(|

Anna di riferimento Numero UMA

Nuova iscrizione UMA

[(202 | [ —

| sl

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

NO

Tipologia di Attivita

[ Domanda senza richiesta carburante ]

[ Azienda agricola

] l Conto proprio }

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

[ — ]

]

| — |

Soggetto delegato alla compilazione

[

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatore

I

| —

Data Presentazione

[ 17/09/2025 ]

Seleziona Iistruttore a cui assegnare la domanda:

Abilita il check per I'auto assegnamento della domanda.

| Autoassegna

Figura 14 — Assegnazione Domanda: Autoassegna

Dopo aver effettuato la scelta, il pulsante «Procedi» permette di avanzare.

Assegnazione Domanda
Assegnazione Istruttore

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda

(| | E—

Anno diriferimento Numero UMA

Nuova iscrizione UMA

(202 | [ —

Tipologia Domanda

Tipologia di Azienda

Tipologia di Attivita

Domanda senza richiesta carburante |

|

CUAA Azienda Richiedente

— J

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

C__________ ]

| — ]

Soggetto delegato alla compilazione

[ ]

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatore

[

| [ —

Data Presentazione

I 17/08/2025 l .

Seleziona I'istruttore a cui assegnare la domanda:

Abilita il check per I'auto assegnamento della domanda:

Autoassegna

Figura 15 — Assegnazione Domanda: Procedi

&

Appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione richiesta?» e i

pulsanti «cAnnulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

=
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Vuoi confermare l'operazione richiesta?

Figura 16 — Assegnazione Domanda: messaggio di conferma operazione richiesta
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Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari
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11. Protocollazione in ingresso

Si richiede la compilazione i dati di protocollazione. Cliccare su «Procedi» per proseguire. In questa
prima fase, I'inserimento dei dati non & obbligatorio ed & possibile inserire tali dati anche nello step

successivo.

Protocollazione in ingresso

Form di protocollazione in ingresso
Dati della domanda
[ &nno diiferimento Kumero UMa Nuovaiscrizione UMA
(| (] [ | [ — ] .8
NO
Tipologia Domenda Tipologie di Azienda Tipologia di Attivita
[ Domanda senza rchiesta carburante ] [[acienca agicota ] [[conta propria ]
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente
— | —— @00 | s
‘Soggetto delegato alla compilazione Ingirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione
[ 1710912025 =

Namero pretocolo UMA | J

Data protocolio UMA l 18/09/2025 085014 I

[ |

Data Frotocolio [ I -

Numero Protocollo [ ]

--E

E richiesta la conferma dell’operazione per poter proseguire, cliccando il tasto «Conferma».

Figura 17 — Protocollazione in ingresso

Vi confermare operazione richiesta?

Figura 18 — Protocollazione in ingresso: messaggio di conferma operazione richiesta
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12.

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante

Atterrati sulla pagina di istruttoria, i seguenti quadri, recuperati dalla domanda presentata, sono

consultabili in sola visualizzazione:

Quadro domanda
Anagrafica Richiedente

Rappresentante legale del richiedente

Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni

Superfici in conduzione

Riepilogo piano colturale

Soggetti terzi affidamento lavorazioni anno precedente

Fonti di approvvigionamento idrico

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

numero Una: [ - Tooiogis di asends: Asienda agricola - Tisologia di sttivitd: Conto proprio
Cuas: I - #:giont sociae:
d scheca fasccolc: [l Date aggiomamento fasciolc: 13/08/2024

‘ Quadro dellz domanda

Numero domends Codice domands Aano diriferimento

MNuova iscrizions UMA

(—— ) [ — o

Tipologia Domanda Tipalogia di Azienda

NO

Tipologia di Attivita

| [ |

CuAa Aziena Richiedente

Partita VA Aziends Richiedente

Soggetto delegato alla compilazions Indiizzo mail compilatore Numero di teiefono compilatore

[ — | [ —

Oata Presentazione: Numero Protocolio UMA Data protocolic UMA Titelario Data Protocolio Numero Protocelio
1710872025 (I | oo [ — ] [emsrnzs ] [ —

6 Controlli e Segnaiazion

Elenco defle segnalazion

[ Codice

Storica note Funzionario
Motivezione esito Funzionario.

Note Funzionario:

s

Richiesta integrazione

Figura 19 — Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante
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Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

La sezione espandibile Controlli e Segnalazioni puo contenere segnalazioni emerse durante la fase di

compilazione della domanda, oppure pud presentarsi vuota come in questo caso.

B Centrolli & Segnalazioni

Elenco delle segnalazioni

Codice Descrizione I Classificazione

Figura 20 — Controlli e Segnalazioni
12.1. Quadro — Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni
Il quadro Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni & formato dalle seguenti sezioni espandibili:

e Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)
e Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)
e Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

Numero UMA:
CUaA:
Id scheda fascicolo:

Tipologia di aiendx:  Azienda agricola - Tipologia di attivita: Conto proprio
gicne sociale: [
- Data aggiormamento fascicolo: 13/08/2024

Anagrafica Richiegente Rappresentante legale del richiedente Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogn Allegat

B Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

@ Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

B Rimanenza al 31/12 del precedente esertizio (litri

Elenco delle segnalazion:

| Codice | Descrizione ‘ Classificazione |

B Superfici in conduzione
B Riepiloga pianc colturale

B Soggetti terzi affidamento lavorazion] annc precedente

B Fonti di approwvigionamento idrico

Storico note Funzionario

Motivezione esito Funzionario

Note Funzionario:

Richiesta Integrazione

Figura 21 — Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogni
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12.1.1. Carburante assegnato nel precedente esercizio

Nella prima sezione viene mostrato il quantitativo di carburante assegnato nel precedente esercizio,
espresso in litri.

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

Numero Uma: [l Tiooiogia di azenda:  Azienda agricola - Tipologia di attivity:  Conto proprio
cuss: I - Fagione sociale:
1d scheda tascicolo: [l - O2t2 aggiomamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro deila domanda Anagrafica Richiedente Rappresentante legale del richiedente Riepilogo consumi, rimanenze & fabbisogni Allegat

B Carburante assegnato nel precedente esercizio (Jitri)

Per lavorazioni aziendali eseguite in canto proprio ] } I 3482 |
Per trasferiment] extra-aziendali-ha: I o |
Per lavorazioni connesse all attivit di zootecnia I 2503 I
Per riscaldamento di serra I 12000 ]

B Carburante disponibile nel precedente esercizio (litri)

@ Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litr)

B Controlii e Segnalazioni

Elenco delle segnalazion|

| Codice | Descrizione l Classificazione |

B Superfic in conduzione

B Riepilogo pianc colturale

B Soggetti terz affidamento lavorazioni anno precedente

B Fonti di approvvigionamento idrico

Storico note Funzionario

Motivazione esito Funzionario

Note Funzionario

Richiesta Integrazicne

Procedi

Figura 22 — Carburante assegnato nel precedente esercizio
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Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale

Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

12.1.2. Carburante disponibile nel precedente esercizio

Nella seconda sezione viene mostrato il quantitativo di carburante disponibile nel precedente

esercizio, espresso in litri.

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

NumeroUva: [ Tiooiogiz 0i azenca: Azienda agricola - Tipologia di attivitis  Conto proprio
cusa [N - R:gione sociale

Id scheda fasccolo: [Jlll- Cata aggiornamento fascicolo:  13/08/2024

tante legale del richiedente  Riepilogo consumi, rimanenze & fabbisogni  Allegat

Quadro deila domanda Anagrafica Richiedente

B Carburante assegnato nel precedente esercizio (litri)

B Carburante disponibile nel precedente esercizio (jitri)

Quantitativo di carburante in rimanenza nel precedente esercizio | o } [ o ‘ | 0 ]
Quantitativo di carburante prelevato nel precedente esercizio | 0 ‘ ‘ 3000 ‘ | 1] J
Quantitativo di carburante acquisito da altre ditte nel precedente esercizio | o ‘ ‘ 200 ‘ | 0 }
Quantitativo di carburante dichiarato in rimanenza | (1] ‘ [ 2200 ‘ | 0 ]
Quantitativo di carburante consumato nel precedente esercizio [ 0 } [ 1000 } I 1] 1

B Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (itri)

B Controlli e Segnalazioni

Elenco delle segnalazion

| Codice | Descririone | Classificarione |

Storico note Funzionario

Motivazione esito Funzionario

Note Funzionario:

Richiesta Integrazione

oEmc

Figura 23 — Carburante disponibile nel precedente esercizio
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Regione Puglia Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

12.1.3. Carburante disponibile nel precedente esercizio

Nella terza sezione, chiamata Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri), viene calcolata la

rimanenza di carburante al 31 dicembre.

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

Mumero UMA: (Il - Tipoiog's di azienda Azienda agricola - Tipologia di attiviti: Conto proprio
cuas: I - Rogiore socizle: (I
Id scheda fascicolo: - Data sggiomamento fascicolo: 13/08/2024

jomanda Ansgrafica Richiedente  Rappresentant

hiedente Riepilogo consumi, rimanenze e fabbisogn Allegat

B Carburante assegnato nel precedente esercizio (litr)

B Carburante disponibile nel precedente esercizio (litr])

B Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio (litri)

Quantitativo di carburante trasferito ad altre ditte a fronte defle rimanenze dichiarate I o

Quantitativo di carburante in rimanenza per il quale sono state pagate le accise dovute

Nuowa rimanenza calcolata

B Controlii e Segnalazioni

Elenco delle segnalszion

| Codice | Descrizione: | Classificazione |

Storico note Funzionario:

Motivazione esito Funzionario

Note Funzionario

Richiesta Integrazione

Procedi

Figura 24 — Rimanenza al 31/12 del precedente esercizio
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12.2. Quadro — Allegati
Il quadro Allegati contiene gli allegati inseriti in fase di domanda. Ne & permessa la visualizzazione e

il download tramite i corrispondenti pulsanti.

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

Numero UMA: [ - Tipoiogia di azienda: Azienda agricola - Tipologia di attivits: Conto proprio
cuas: - Ragione sociale:

Id scheda fascicolo: [~ Data aggiornamento fascicolo: 13/08/2024

Quadro della domanda Anagrafica Richiedente Rappresentante legale del richiedente Riepilogo consumi, nmanenze e fabbisogni Allegati

Visualizza e scarica documentazione della richiesta

Informazioni allegati

Nomefile: Dy arburante_| 1712025002655.pdf Data caricament:  17-09-2025
Hash IS/WZFBe S
Tpologia  Domanda firmata digtaimente

Note Download

Nome fil:  attestazioneAcquisizionepdf Data carcamento: 17-09-2025

il B
H

Hash KVUN4ABULoUDS 101be 7YX 2K 7SJEIGUTik 1 bHImkM= L
Tipologia di izi altre ditte

Note:

Nomefile:  attestazionelrasferimento.pdf  Data caricamento: 17-09-2025

Hash KVUNSAABULoUOA 101be 7YX 2EKI7SIEIVAik 1 BHrmkM= Visuchzze
Tipologiax d ad altre ditte

Fm 1 Download

Figura 25 — Allegati

E possibile anche I'inserimento di nuovi documenti premendo il pulsante «Aggiungi altro».

Nomefile:  elencoSodpd!  Datacaricaments:  17-09-2025 .
Hash KLiNdsdBulLowds 1 Dibe Py FuiEighfik i bbrmidds
Tipologie  Elenco soci

Nomefile:  EbrettoFiscalepd!  Datacaricamento:  17-09-2025

Hash: HVUINSSABULOU0G 1D 7y XZEKTSIEIATk bbrrniis e
Tpiog  Libretto fiscale anno precedente

Nomefile:  ricevstadccsepd  Datacarcamentc: 17-09-2025 Visuolizzo
Hash HVUNSSABULOUOL 1 Dbe 7y IEKTSIEIATk 1 bbrrnih=

Tipolcga  Ricevuta i pagaments delle accise

Mt Download

| |

Elence dei documenti ed allegati
File * I Tipa Allegate * Descrizione Allegats J Hash
4 Aggiungi Altro

Figura 26 — Allegati: Aggiungi altro

SEiA - Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante Pagina 24 di 57

Regione Puglia




e

seses

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
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12.3. Note funzionario
Il funzionario ha la possibilita di inserire delle note da allegare all’istruttoria. Eventuali commenti
inseriti nella sezione Note funzionario saranno visibili soltanto ai funzionari o agli istruttori che

prenderanno in carico l'istruttoria.

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

Numeny Jomands SHBCE Jamands Anneg & rifermenan Kamern UM Nz inergsone ML

_ ] |-_- |- 2025 | |-- -| :_

Tipaksga Domands Tipolog i Aziends kg & Attvits
CUAA Aziends Richisdente P ant So0 ke Arands Fohedents Partien VA Ly enda B ohogdente
Soguetto deiegeto sila compiazione Indirizzn mad compidstone Numern 8 tesefono compiatore

Cuta Fresentuzione Hurmers Protocolo UM Cieza protocallo UMA Trolans

Numers Protacoils

: 177082025 | l_ ] 0N 0I5 ] _ J WAL I I

B Comunicazioni

B Controlli e Sepnalazioni

Elenco dete segnaiazen

Codice Dwscrizions Chrsada ne

B ‘Superfici in conduzione

[l LOGQeTt LerT aMCmEnts LIVEMAT.ON 3 precedents

i Fonti o approvwigionamento idrico

Sonconote Funzonsng

Hotwazione esito Funzionario

Nate Fungianaric

Rchuesta Integranone

-_

Figura 27 — Note funzionario
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12.4. Procedi
Dopo aver valutato la domanda in ogni suo aspetto e possibile proseguire, cliccando il pulsante

«Procedi».

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

numers Uva: [ Tooogis oi sziends: Azienda agricola - Tioologia i stiviti: Conto proprio
Cuss: I - Rapicne socive:
id scnega fascicole: [l Dat2 aggiomamento fascicoic: 13/08/2024

Quadro def'a domanda

Numero domanda Codice domanda annc & rifermento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(I | | | | . ©

NO
Tipologis Domands Tipologia di Aziends Tipologia di Attivith
| Domanda senza richiesta carburante Azienda agricoka ]
CUAL ADends Rchiedente Ragione Sociale Abends Richiegente Partita VA ADends Richiegente
Sogoetto delegato ala complazione Indirizzo mad compilatore Kumero @ teiefono compdatore
Data Presentazone Numero Protocollo UMA Datas protocolic UMA Titolario Data Pretocolls Numero Protocolle

1710872025 ' 180872025 [ ] 18/00/2025 | | —

B Controlli & Segnaiazioni

Elenco defle segnalazion

Codice | Descrizions ] Classificarione

@ Superfici in conduzione

@ Riepilogo piano colturale

B Soggetti terz affidamento lavorazioni anno precedente

B Fonti di approvvigionamento idrico

Storiconote Funzionario:
Motvazione esito Funzionario:

Note Fungionario

Richiesta integraziane

Figura 28 — Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante: Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

=
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Vi confermare foperazione richiesta?

Figura 29 — Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante: messaggio di conferma operazione richiesta
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13. Valutazione domanda

La fase successiva alla compilazione dell’istruttoria € la fase di valutazione. Cliccando sull’apposito

campo e possibile scegliere uno tra gli esiti proposti.

Valutazione domanda

Esito istruttoria
Dati deila domanda
Numero domenda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
C— Jmr = || — | ¢

NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
| Domanda senza richiesta carburante | I Azienda agricola | I Conto proprio |
CUAA Azienda Richisdente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita VA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
 — | [ —— || — I
Data Fresentazione Numero Protocollo UMA Data protocollo UMA Titolario Data Frotocollo Numero Protocollo
[ 17000205 | ¢ [N | | eooos | | ] | | 1ero9r2025 | = E

Esito Istruttoria *

6 Esci

Figura 30 — Valutazione domanda: Esito Istruttoria

Gli esiti possibili sono:

e Approvata
e Preavviso di diniego

e Richiesta integrazioni

Scegliere un esito e cliccare su «Procedi» per continuare.
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Valutazione domanda

Esito istruttoria
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
I (| [ | [ — | ¢
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
| Domanda senza richiesta carburante | | Azienda agricola | | Conto proprio |
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazicne Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
|| — || — |
Data Presentazione Numero Protocollo U Data protocolio UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocolio
17/00/2025 | & [_ | 18/09/2025 | [ ] ] | 18/09/2025 ] [_ ]

Esito Istruttoria *

Ricerca
Approvata
Preawviso di diniego

Richiesta Integrazion

Figura 31 — Valutazione domanda: Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

=
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Vuoi confermare l'operazione richiesta?

Figura 32 — Valutazione: messaggio di conferma operazione richiesta
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13.1. Approvazione
In caso di approvazione si atterra sulla pagina Firma dove & possibile prendere visione del riepilogo o

scaricarlo premendo i pulsanti «Visualizza» e «Download».

Firma

Dati della domanda

MNuméers damanda Codice domants Anng di riferiments Numens UMA Mudva iscrizions UMA
() (| | s || — ] s
]

Tipologia Domands Tipologia di AZienda Tipologia di Attivita
| Domanda senza richiesta carburante | | Azienda agricola | [ Conto proprio ]
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Aziends Richiedente Partita VA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
L || | — |
Data Presentazione Numerc Protocolio U Data protocollo UMA Titokario Data Protocolio Humero Protocollo

17/08/2025 | [ | ] | 18/08/2025 | [- | | 18/09/2025 | | . |

e

oTP: *

O Zarica file firmato digitaimente
tramite tool estemi

m /N IR m

Figura 33 — Firma: Visualizza / Download

Per proseguire & necessario firmare il documento. E possibile farlo digitalmente tramite OTP.
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Firma
Dati della domanda
Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
(— [ | 20 | [ — st
NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
(— @ [ —— | [ — l
Data Presentazione Numero Protocolio U. Data protocolio UMA Titolario Data Protocolio Numero Protocolio

17/09/2025 | ] 18/09/2025 _ | | 18/09/2025 ‘ ] [ ] ]

oTP

I

Carica file firmato digitaimente

tramite tool esterni

Figura 34 — Firma tramite OTP

Oppure e possibile caricare un documento firmato digitalmente tramite tool esterni. Scegliendo
guesta opzione, viene abilitata la sezione di caricamento file. Una volta effettuato il caricamento, si

puo procedere cliccando sul tasto «Firma».

Il tasto «Rivedi istruttoria» permette di tornare alla compilazione dell’istruttoria.
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Dati della domanda

| :

Numero domanda Codice domandas Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA

NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
—, | [ ] [comopome )
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo meil compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocolio U Data protocolio UMA Titolario Data Protocolio Numero Protocolio

[170sz02s [ [ | [ reoszces | = [ NN wos02s | |

Firma

Download

Carica file firmato digitaimente
tramite tool esterni

Caricamento verbale firmato

Documento *

‘ File Name Dimensione Tipo

% Verbale. istruttoria,_senza. richiesta, carburante. UMASRPID 1712025002455 pdf 8338 [Verbale Firmato v

Figura 35 — Firma: file firmato digitalmente tramite tool esterni

Alla pressione del pulsante «Firma», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi
confermare I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante

«Conferma» per proseguire.

Vuoi confermare l'operazione richiesta?

Figura 36 — Firma: messaggio di conferma operazione richiesta
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L'ultima pagina su cui si atterrera & il Riepilogo comunicazioni. In questa sezione vengono mostrate

tutte le comunicazioni avvenute durante il processo di istruttoria.

Riepilogo comunicazioni

Quadro della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[ — O | 20 N
] NO
Tipologia Domands Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
I Domanda senza richiesta carburante l ] Azienda agricola 1 Conto proprio l
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Aziends Richiedente
Soggetto delegato alla compilezione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilstore
Data Presentazione Numero Protocolio U. Data protocollo UMA Titolario Data Protocolio Numero Protocolio

[wmrmzs | x [_ ] ]13{09;2025 } [- ] | 18/09/2025 ‘ " I

Ente / Uticio destinatario della domanda ngirizze mail Ente / Utticio destinataric della domanca

| — ||| — )

B Comunicazioni

Email inviate

Destinatario Oggetto Data invio
| — | | | sta Rcewta diawenutag | | [ 1770912025 1709 |e= m Oettagiio
_| | SEIA: [Dmun!dl(mpwmll 18/09/2025 12:51 = ‘ Dettaglio

Chiudi Istruttoria

Figura 37 — Riepilogo comunicazioni: Scarica / Dettaglio

E possibile scaricare ciascun messaggio o cliccare sul tasto «Dettaglio» per maggiori informazioni.

Domanda senza richiests carburante in oggetto per

nvitiamo a non rispondere in quanto la casella di posta non & abilitata alla ricezione

Nome Scarica

DomandaRichiestaCarburante_UMASRPID1712025002455 pdf | m

Figura 38 — Riepilogo comunicazioni: Dettaglio
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Il tasto «Chiudi istruttoria» termina il processo.

Riepilogo comunicazioni
Comunicazion final

Cluadre della domanda

Mumers domands Codice domenge anng di riferimenta e WHA Mucws igerizione UHA
[ —— | | 0 [ ] 5
| ) WO
Tpicga Jomanda Tipologie di Anenda Tipalogia & Attrits
| Domanda senza nchesta carburantn | | Azienda agricnly | Coanito propns |
CUsS Azienda Richigdents Ragiane Socise dnsends Mchiedente Partita v Anerda Richiedente

| — | (———— | —— |

Sopgetto delegato alls compilazione Indirizzo mad compilataore Numero 8i tedefons comeilatore
Oeta Pressntanone Humene Protocolic U Cata protocolo U4 Tibolario Ciata Protocolio Numerg Protecalio

1740802025 ] 180972025 | | 1B/ 202S ]
| | | | || &) | |

Enie § Utficio destinacario Sells Somandy indirizre madl Eaie | Usikcis destinanario della comands

De=tinatario Dggetto Diafta iewio

_l | sr.uu.ﬂumummta:l | 1092025 1700 | = iettagho

_| |sr:|u.cmunemcnmmt| |1wgrzﬂzsus1 | =

Dettagia

=
=
4

Figura 39 — Riepilogo comunicazioni: Chiudi istruttoria
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13.2. Richiesta diintegrazioni
L’esito «Richiesta di integrazioni» pud essere attivato in due modi. Il primo permette che si possa
valorizzare la casella «Richiesta integrazione» gia dalla pagina iniziale della compilazione

dell’istruttoria.

Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

sumers Usta: [ - Teciogie i scierds: Aziends agricols - Tipcloga o attrits: Como proprio

dschess soccior [ Ot spgeemanento lasocolon TNORZOM

Cninciny ey domands

Nunero domands Codecn domarda Aneo di rferameslo Hurrse o UMA Muzen zcrinem UM
[ (. | || — | o=
s ]

Tipaksgia Damarda Tigciagin o Aziessn Tipciagia 8 Afthath
|‘|r-n|.-.r' Tl | e
CULR &2 Tk Fagiaee Soasie doends Michisdenle Fartala P ASe 2e Michin &
Soggetio celegatc sl com pllagicne indrzrs el complatzre Fismero & telelona compdstons
Cala Freveniabene Py P g1l Proliste e UL Data prelobabe LML Trldadee Cwmla Frelscats P 2 g1 Prolista be

| [ | [ oo [ | [ womze [ —

Covse/ UN cio oo ko della dormands ingirizza mall Ente (L © cestinataric cells comsncs

haone Fyrgiasno

@ B fcheita ey ieone
o=

Figura 40 — Modo 1: Casella Richiesta di integrazioni

Qualora venga cliccata, proseguendo nella compilazione, la sezione «Esito istruttoria» presentera

come unico valore disponibile «Richiesta integrazioni».
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Valutazione domanda
Esito istruttoria

Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Dati della domanda

Numero domands Codice domands

Anno diriferimento Numero UMA

| 2025

Tipologia Domanda

Tipologis di Aziends

Nuova iscrizione UMA

Tipologia di Attivit

I Domanda senza richiesta carburante I

| Azienda agricola

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Aziends Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

|

Soqggetto delegato alla compilazione

I

| [ — \

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatare

L

Data Presentazione Numera Protocolio UMA

I

| [ — ]

Data protocolio UMA Titolario

Data Protacallo

Numero Protocolio

‘ 17/09/2025 ‘ =

‘ 18/08/2025 ‘ &

18/09/2025

[ — \

Esito Istruttoria®

Ricerca

Richiesta Integrazion

Figura 41 — Valutazione domanda: unico esito istruttoria “Richiesta integrazioni”

Il secondo modo ¢ scegliere I'esito «Richiesta integrazioni» proseguendo con la compilazione

dell’istruttoria, (come fatto per approvazione).

Valutazione domanda

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda

Anno di riferimento Numero UMA

Nuova iscrizione UMA

| | E—

Tipologia Domanda

| [ —

I 2025

| sl

Tipologia di Azienda

NO

Tipologia di Attivita

[ Domanda senza richiesta carburante ]

l Azienda agricola

| = |

CUAA Azienda Richiedente

Ragione Sociale Azienda Richiedente

Partita IVA Azienda Richiedente

[

S delegato alla

I

| [ — |

Indirizzo mail compilatore

Numero di telefono compilatore

[ — J

[ ——

Data Presentazione Numero Protocollo U

Data protocolio UMA Titolario

Data Protocollo Numero Protocolio

[ —

l1e/09/2025 I =)

(— |

] [18/09/2025 I =

Esito Istruttoria *

Ricerca
Approvata
Preawviso di diniego

Richiesta Integrazioni

Figura 42 — Modo 2: Esito istruttoria “Richiesta di integrazioni”
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Cliccando il pulsante «Procedi», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare

I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per

proseguire.

Vi confermare [cperazione richiesta?

Figura 43 — Valutazione domanda: messaggio di conferma operazione richiesta

Si atterra sulla pagina di Compilazione mail integrazione. Il funzionario, in questo caso, allega un

documento attestante la richiesta di integrazione seguito da una motivazione.

Compilazione mail integrazione

Dati della domanda

Anno di riferimento. Numero UMA Nuowva iscrizione UMA
(| I — @
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
s | (s | m )
CUAA Aziende Richiedente Ragione Socisle Aziends Richiedente Partita VA Azienda Richiedente

— 0000 | — @20 —

Numero di telefono compilatore

Soggetto delegato alia compilazione Ingirizzo mail compilatore
Data Presentazione Numero Protocolio UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocolio Numero Pratocolio

Elenco oei documenti e allegat *

ke [ o ategato- [ hosn [ winoia

Starico note Funzionaric

note

Motivazione richiesta integrazioni *

-_

Figura 44 — Compilazione mail integrazione: Documenti allegati / Motivazione
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Dopo aver caricato il file e inserite le motivazioni, cliccare sul pulsante «Procedi»:

Compilazione mail integrazione
Documentazione ed allegati richiesta integrazione

Wumero domands Cotics somands Anno i rferiments Numers UM Nuswascrizions UMA
(] [ (o | [ — [
NO
Tipologia Domands Tipologia gi Azienca Tipologia di Attivita
[ omanda senza ricvesta carturante ] [(Rsencasgicon ] [contopropmo ]
UL azienas Richiegente Raglone Sociste Aziends Richiegente Portits VA Adienga Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Ingirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Date Numero Pr JMA Titolario Deta Protocolio Numero Protocolio
wosors | = [ | [eocoes | = [ ] [eoozos  |= [
Elenco det documenti ¢ egati-
File * Tipo Allegato * Hash
| File Narme Dn-mh{ [ Azioni Correttive x '] ‘ KVUNG4dBuLouD4 10tbe TyX2EKI7sIEIqVfik ‘ B
x " ) 73018 ‘
+ Aggiung! Altro
Storico note Funzionario:
nate
Motivazione richiesta integrazioni *
itegrazone ‘

Figura 45 — Compilazione mail integrazione: Procedi

Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

uok confermare roperazione nchiesta?

Figura 46 — Compilazione mail integrazione: messaggio di conferma operazione richiesta

Alla pressione del tasto «Conferma», |'utente che ha presentato la domanda ricevera un’e—mail in

cui verra specificato I'esito dell’istruttoria e le integrazioni richieste dal funzionario.
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13.2.1. Compilazione post inserimento integrazioni

Dopo che 'azienda ha completato la fase di inserimento integrazioni, il funzionario puo nuovamente

eseguire |'istruttoria.

Elenco delle domande

Data
oata ultima
Numero Soggetto Tipologia creazione | modifica
domanda | domanda domanda Codice/Stato domanda Protocolio Av Av Attivita Assegnatario

l - da I

Figura 47 — Compilazione post inserimento integrazioni: Esegui

Tutte le sezioni presenteranno i dati precedentemente inseriti. Il funzionario puo verificare che nella
sezione Allegati sia presente il nuovo file «Documento di integrazione» inserito dall’azienda. Pud
inoltre ricontrollare tutte le approvazioni gia accordate ed eventualmente modificarle prima di

procedere.

o MoretoFuciepd Dt cecamnta 17-09-2025
VUGB U0k | e Ty ZE TSIVl TaHemikMe
mipa  Ubreeta fscais arma precedents

Femstatecionpdt  Datacasicaments: 17-00-2008
VUM U0 1 e 7y ZEM IVl Tk
Tgologa  Ricewsta & pagaments dele accise

DcumentoGenerca gl Data carcaments: 18-09-2005
UM w0 10 TN Ptk M
soiga  Azion Cormstine

fie  DocumentoGenesicnpdf Dats cacaments: 18-08-3025
MU 5341 D T e T
+  Documentod integrazione

Elenco dei documenti ed siegat

[ [ Toogate+ Oescrzians Aegata Hash

Figura 48 — Allegati: Documento di integrazione

Seguiranno gli step di «Valutazione istruttoria», «Firma» e «Riepilogo comunicazioni».

]
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13.3. Preavviso di diniego

L'ultimo dei tre esiti che il funzionario puo inserire € il «Preavviso di diniego».

Valutazione domanda
Esito istruttoria
Dati defla domanda
Numero domanca Codice domands Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
1§l WS | [ — 2
NO
Tipologis Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
e | R | o= ]
CUAA Azienda Richiedente Ragione Socisle Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto deiegato alla compiiazione Indirizzo mail compilatore Numero di teiefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocolio UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocolio Numero Protocolio
17/05/2025 = [i] 18/09/2025 = __— | | 18/09/2025 I =i | — I

Esito Istruttorie *

I

icerca

Agprovata
Preawiso di diniego

Richiesta Integrazion

Figura 49 — Valutazione domanda: Preavviso di diniego

Cliccando il pulsante «Procedi», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare

I'operazione richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per

proseguire.
[ oever |
Figura 50 — Valutazione domanda: messaggio di conferma operazione richiesta
-
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Analogamente a quanto fatto per la richiesta di integrazione, anche nel caso di «Preavviso di

diniego» e necessario che il funzionario inserisca un documento in allegato seguito dalle motivazioni

del preavviso di diniego.

Compilazione email
Documentazione e allegati diniego.

Numero domands Cagics domancs Ao diriterimento. Humera UMA Nuova scrizions UNA

I (e | | —

Tipolagia di Attivica

Tipalogia Domands. Tipelogia di Azisnda

Domanda &

CUAA s

Sogpetto delegato alls compliszions Indirizzo mall compllstars *

L__ T 20 | —_— ]

Richisdants.

Numero ditslefono compllasare

ot Pressntazions JIV———, Dats prtocallo A
[ osrooracns &= [ — o0z 5
Thlaio Bata Protocate

- oav09/2025

File* Tipo Allegato * Hash Mini0 id

Motivazions diniega *

Figura 51 — Compilazione email: Documenti allegati / Motivazione diniego

Dopo aver caricato il file e inserite le motivazioni cliccare sul pulsante «Procedi».

Compilazione email
Docmestaios ¢ legat desegs

Data protacesa UMA

T ] Be==
1 == ] -
e s
- pramreny | ey e
e

Figura 52 — Compilazione email: Procedi
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Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

Vuoi confermare foperazione richiesta?

Figura 53 — Compilazione email: messaggio di conferma operazione richiesta

Confermando la scelta, viene inviato all’azienda il preavviso di diniego.
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13.3.1. Diniego

Il funzionario riprende I'esecuzione dell’istruttoria dopo I'inserimento delle controdeduzioni

dell’azienda.

Elenco delle domande
Filtri ofi riceres R

10 ~|elementi per pagina

Dt
Data ultima
Nuirsri [ modfica
domanca Soggettn domarncds Tipalagls cemanda Codire/Statn domanda Pratarallo e e Aty Assegrataris
Do 2 ordin 18-05-2025 18-09-2025 Aegiogn Cormune d
Corva propeia 437 133 comnicazion Crispiang s
I
TR i . Cormume ;
2% nepan W
_ Lo
15-08-2025 Comune d T
1755 Crispang s
[ ] 6&3
e — TOR0S | 18082025 Comunad @
CHIES COMN ESTO ] Crivpiary
. HEGHTH
i
« <@ > »

Figura 54 — Elenco delle domande: In controdeduzione

L'istruttoria presenta tutti i dati inseriti nelle fasi precedenti. Il riquadro evidenziato mostra I'area
«Motivazioni esito Funzionario» in cui vengono concatenate tutte le motivazioni inserite dal
funzionario nelle varie fasi di richiesta integrazioni e preavviso di diniego. Inoltre, viene mostrato un
messaggio che avvisa dell’avvenuta richiesta di preavviso di diniego: questo significa che non sara
piu possibile inserire controdeduzioni e qualora il funzionario lo riterra necessario potra dare come

esito finale il «Diniego».

e
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Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

Fpologea o srencs  Axiests sgriceds . | pologs o oty Conts propris
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Figura 55 — Motivazioni esito Funzionario / Messaggio di “Preavviso di diniego”

Una volta verificati i nuovi documenti allegati, € possibile andare avanti cliccando il pulsante

«Procedi».
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Istruttoria - Domanda senza richiesta di carburante

s - Tipctogia di aziends Azkends agricols - Tipciogia di sttty Conto proprio.
- Ragione sociake

id scheds fascicole: - ©ats aggiomamento fascicole: 13/08/2024

Numero domands Codice domanda Anno di riferiments Numers UMA

Partita IVA Azienda Richiadents

B Controli e Segnalazion:

Codice Descrizions Classificazions:

HMothvazions etito Funzionario:

Integrazions - previso di dinkego
Attenzione, & stato g eseguito il “Preavviso i dinkego™

Hote Funzionario

Richiesta Integrazione

Figura 56 — Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante: Procedi
La sezione «Esito istruttoria» presentera i seguenti esiti:
e Approvata

e Diniego
e Richiesta integrazioni

Selezionare «Diniego» e cliccare su «Procedi».

=

SEiA - Istruttoria — Domanda senza richiesta di carburante Pagina 46 di 57

Regione Puglia




Dipartimento Agricoltura, Sviluppo Rurale e Ambientale
Sezione Competitivita delle Filiere Agroalimentari

Regione Puglia

Valutazione domanda

c Numero UMA Nuovs iscrizions UMA

[(— ] [ — o | — ] e

No

Tipologia Domanda Tipologiadi Azisnda Tipologia di Attivita

[ [ | [ ]

Ragions Socisle Aziends Richisdente Partita IVA Azlends Richiedents

‘Soggetto delegato alla compilazione. Indirizzo mail compilatore MNumere di telefon compilatore

| — | — || — J
(— [ [—— — 5 [— ] [—-— J
Attenzione, & stato gid eseguito il "Preawiso di diniego™

ficercs

Diiego
6&mesummgmmm

Figura 57 — Valutazione domanda: Diniego / Procedi

Appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I’operazione richiesta?» e i

pulsanti «cAnnulla» e «Conferma». Per proseguire & necessario confermare la scelta.

Figura 58 — Valutazione domanda: messaggio di conferma operazione richiesta

Analogamente al «Preavviso di diniego», anche in questo caso & necessario che il funzionario alleghi

un documento che attesti la motivazione a supporto dell’esito.
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Compilazione email

Dacumentazione e allegati diniegn

co g anno dirferiments NomeroUMA
| . | | o ] | — | é‘n
"
Tipoiogia Domanda Tipslogia di Azienda Tipologia di Attivita
| Domanda senzanchesta carburante I | Arienda agricola | [ comoproprn
CUAA Azienda Richisdente Reglone Soclale Azienda Richiedente Partita VA Azlenda Fichiedente
Sogpettn delegate ala comgilaziane Indirizzn maflcompatore Humera di telefona compliatore

Data Presentazione. Numero Pratacolis UMA Data protocoto UMA
Tiiolario® Data Protocolo ™ Numero Protocatio*

Elenca dei document e allegat]

e Tpo Alegato” vash [ woa

+Aggiungi Ao

Storico nate Funzionario;

note

Motivazione diniego

2

BT

Figura 59 — Compilazione email: Documenti allegati / Motivazione diniego

Dopo aver inserito la motivazione e allegato il documento, premere «Procedi».

Compilazione email
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Tipologia d Attivita

zienda Richiedente
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Figura 60 — Compilazione email: Procedi
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Cliccando il pulsante, appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I'operazione

richiesta?» e i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Viene richiesto di confermare |'operazione per

proseguire.

Vuoi confarmare foperazione nchiesta?

Figura 61 — Compilazione email: messaggio di conferma operazione richiesta

L'ultimo step & rappresentato dalla pagina di firma in cui & possibile prendere visione del riepilogo o

scaricarlo premendo i pulsanti «Visualizza» e «Download».

Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento. Numero UMA Nuova iscrizione UMA
[ | | | - | — ] s
NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
[ Domanda senza richiesta carburante | [ Azienda agricola ‘ Conto propria ‘
‘Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore:
Data P N P Data p { Titolario Data Protocolio Numero Protocolio
([ o (- ] [ o (- | [— ] — ]
QoTP:*

[ carica file firmata digitalmente tramite tool

[ ]

Figura 62 — Firma: Visualizza / Download

Per proseguire & necessario firmare il documento. E possibile farlo digitalmente tramite OTP.
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Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
I | o [ — | s

L ) J NO

Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
Domanda senza richiesta carburante I Azienda agricola | | Conto proprio ]

CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente

Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

 — | [ — | [ — ]

Data Presentazione Numero Protocolio UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocollo Numero Protocollo

e = | [ e (- |

oTP:*

Carica file firmato digitalmente tramite tool
esterni

Firma

Figura 63 — Firma: OTP

Oppure & possibile caricare un documento firmato digitalmente tramite tool esterni. Scegliendo
guesta opzione, viene abilitata la sezione di caricamento file.

Una volta effettuato il caricamento, si puo procedere cliccando sul tasto «Firma».
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Firma

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuowa iscrizione UMA
[— [ — o | [ — s
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologia di Attivita
I Domanda senza richiesta carburante | Azienda agricola | Conto proprio ]
CUAA Azienda Richiedente Ragicne Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore
Data Presentazione Numero Protocollo UMA Data protocolio UMA Titolario Data Protocolio Numero Protocollo

(- s | (s o ([ | [ = (- |

i

® Carica file firmato digitalmente tramite tool

i i esterni

Caricamento verbale firmato

Documento *

| File Name Dimensione Tipo

| x Verbaleistruttoria_senza richiesta_carburante_UMASRPID1712025002455,p 83318 Verbale Firmato v ‘

-m%

Figura 64 — Firma: file firmato digitalmente tramite tool esterni

Alla pressione del pulsante «Firma», appare una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi
confermare I’'operazione richiesta?» e i pulsanti «<Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante

«Conferma» per proseguire.

Ve corlaTrast operabote rdfelal

Figura 65 — Firma: messaggio di conferma operazione richiesta
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L'ultima pagina su cui si atterrera & il Riepilogo comunicazioni. In questa sezione vengono mostrate

tutte le comunicazioni avvenute durante il processo di istruttoria.

Riepilogo comunicazioni

Comunicarioni finall

s
]
a R Fagiose Sociak AnlengsRcuisdents w
3096110 diegets 3l complazions refirizen ) comgdlanone M o nbwiens oomp Baers

Destinatari .ij"'o | Data invig | | |
BN [ sewes | E
[ — [ | [ pee— ‘'3 e
. il - | [ o
|_ | || SEiA Comune df Crespians, PREAVISO C | HDA/025 1712 I m | .
| S Rervuta 8 anven.ts iva conred saDa0zs 1755 ' [ sewa | [ m'
| | [oonommstsns maonet] | [ oasress ' [ e | [ m
| | el | e ' =3 [ m'
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Figura 66 — Riepilogo comunicazioni: Scarica / Dettaglio

E possibile scaricare ciascun messaggio o cliccare sul tasto «Dettaglio» per maggiori informazioni.

Nome Scarica

[ omen ]
Figura 67 — Riepilogo comunicazioni: Dettaglio
Il tasto «Chiudi istruttoria» termina il processo.
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Riepilogo comunicazioni
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Figura 68 — Riepilogo comunicazioni: Chiudi
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13.4. Riapriistruttoria
Solo nel caso in cui un’istruttoria sia stata chiusa con ESITO POSITIVO, il funzionario ha la possibilita
di riaprire l'istruttoria e ricominciare la sua compilazione nonostante essa si presenti gia

precompilata.

Elenco delle domande
Firl dl ricerca ~

10~ elementi per pagina

Data
Data uitima
Numero craaziong modifica
domanda Soggettn domanda Tipalogia domanda Cadice/Stata damanda Pratorclla o o Attivita Assegnatario
16-06-201 :
- o " @
- Carrun
i Cisparo v
N -
| | ! =
e
@
17-08-20:5 a [ -
- - I ‘ @
17 @
i
« <@ > »
Figura 69 — Codice/Stato domanda: Chiusa con esito positivo
Per riaprire I'i i | pul = derla in cari
er riaprire l'istruttoria, premere sul pulsante per prenderia in carico.
Elenco delle domande
Filtri di ricerca v
10 v |elementi per pagina
Data
Data ultima
Numero creazione modifica
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Conto proprio CHIUSA CON ESITO 1627 1638 comunicazioni Crispiano v
Doranda ordinaria - | ] 18-09-2025 18-09-2025 Firma Comune di g
Conto proprio IN ISTRUTTORIA 12110 12644 Crispiano v
I o
Domanda senza [ ] 17-09-2025 19-09-2025 Riapri Comune di =
richiesta di carburante CHIUSA CON ESITO 1602 1200 Istruttoria Crispiano ®
Conto proprio POSITIVO
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Figura 70 — Elenco delle domande: Prendi in carico

e
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La pagina viene aggiornata e il pulsante «Esegui» ™ risulta abilitato.

Elenco delle domande
diricerca ~
10 v|ele
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Oata witima
Numera creazione modifica
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Figura 71 — Elenco delle domande: Esegui

Appare una pagina in cui sono presenti i dati della domanda e un messaggio che avvisa della

riapertura in autotutela. Cliccando su «Riapri istruttoria» si procede alla riapertura.

Riapri Istruttoria

Riapri Istruttoria

Dati della domanda

Numero domanda Codice domanda Anno di riferimento Numero UMA Nuova iscrizione UMA
| | — o | — | e
NO
Tipologia Domanda Tipologia di Azienda Tipologiadi Attivita
Domanda senza richiesta carburante ‘ Azienda agricola | Conto proprio |
CUAA Azienda Richiedente Ragione Sociale Azienda Richiedente Partita IVA Azienda Richiedente
Soggetto delegato alla compilazione Indirizzo mail compilatore Numero di telefono compilatore

Data Presentazione

Cliccando su "Riapri Istruttoria” & possibile riaprire I'istruttoria in autotutela secondo I'art. 21 nonies legge 241/90

Riapri Istruttoria

Viene mostrata una finestra di dialogo con il messaggio «Vuoi confermare I’operazione richiesta?» e

Figura 72 — Riapri istruttoria

i pulsanti «Annulla» e «Conferma». Premere il pulsante «Conferma» per proseguire.

]
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Vol confermare Foperazione richiesta?

(o)

Figura 73 — Riapri istruttoria: messaggio di conferma operazione richiesta

Confermando la scelta I'istruttoria viene riaperta. Nella pagina Elenco delle domande la colonna

‘Codice/Stato domanda’ viene aggiornata con «RIAPERTA».

E quindi possibile riprenderla in carico, rieseguirla e ricominciare la compilazione dallo step

«Assegnazione domanda».
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Elenco delle domande
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Figura 74 — Codice/Stato domanda: Riaperta

FINE DOCUMENTO
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